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Wien/Vollzeit  

Assistenz der Geschäftsführung (M/W/D) 

 

Ihre Aufgaben:  

• Sie unterstützen die Geschäftsführung bei Aufgaben mit 

organisatorischen, wirtschaftlichen und technischen 

Schwerpunkten 

• Sie sorgen für eine reibungslosen Ablauf der internen 

Prozesse und sorgen für effiziente Kommunikation zwischen 
den Abteilungen 

• Sie agieren als Schnittstelle zwischen den Abteilungen und 
der Geschäftsführung  

• Sie unterstützen bei der Abwicklung von Forschungs- und 

Entwicklungsprojekten mit internationalen Partnern 

• Sie arbeiten selbstständig und eigenverantwortlich an kleinen 

Projekten 
 

Ihre Qualifikation:  

• Abgeschlossene technische oder wirtschaftliche Ausbildung oder Studium 

• Einschlägige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position 

• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse (mind. B2-Level) 

• Offene, kommunikative Persönlichkeit 

• Selbständiger Arbeitsstil und Spaß an abwechslungsreicher Arbeit 

• Erfahrung im Umgang mit ERP-Systemen (BMD) 

• Fundiertes IT-Knowhow 
 

Was wir Ihnen bieten: 

• Eine langfristig angelegte, abwechslungsreiche Tätigkeit in einem wachsenden Unternehmen 

• Ein dynamisches und engagiertes Team, das großen Wert auf Kollegialität legt 

• Ein KV-Mindestgrundgehalt (KV Metallgewerbe) von monatlich € 2570,99 brutto. Darüber 
hinaus bieten wir die Bereitschaft einer Überzahlung abhängig von Qualifikation und 
Berufserfahrung. 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? ➔Dann senden Sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung mit 
Angabe Ihrer Einkommensvorstellung sowie des möglichen Eintrittstermins an office@incus3d.com.  

Wir freuen uns auf Sie! 

Über uns: 

Die Incus GmbH, mit Sitz im 

Technologiezentrum Seestadt Wien, 

ist spezialisiert auf die Entwicklung 

und Herstellung von Materialien und 

generativen Systemen für die additive 

Fertigung (3D-Druck) von Bauteilen 

aus Hochleistungsmetallen.  

Das Unternehmen agiert mit seinen 

innovativen Produkten in einem 

wachsenden, internationalen 

Geschäftsumfeld.  

 

http://www.incus3d.com/

